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) QUY PbINH
cung cap thong tin, bién tap va ding tai thong tin

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé viéc tiép nhan, cung cap thdng tin, bién tap va
dang tai cac thong tin trén Trang thong tin dién tu Ban Dan toc (sau day goi tat la
Website). Quy dinh trach nhiém cua cac thanh vién Ban Bién tap Trang thdng tin
dién tu Ban Dan toc (goi tat la Ban bién tap) va thu treong cac co quan, don vi, ca
nhan co6 théng tin dugc dang tai trén Website Ban Dan toc.

2. Quy dinh nay ap dung d6i véi cac thanh vién trong Ban bién tap; cong
chuc, cac phong chuyén mén thudc Ban; cac to chuc doan thé co quan, don vi ca
nhan c6 théng tin gui vé Ban Bién tap duoc dang tai trén Website Ban Dan toc.

Piéu 2. Pia chi, tén goi va chirc ning nhiém vu cia Trang thong tin dién
tir cia Ban Dan téc

1. Bia chi trén Internet: http://bdt.dongnai.gov.vn

2. Tén goi: Trang thong tin dién tir Ban Dan toc tinh Pong Nai.

3. Chirc nang nhiém vu:

- Cung cép, trao ddi thdng tin chinh thirc, cong khai theo dung chirc ning
nhiém vu cua Ban Dan tdc trén moi trrong mang Internet.

- Cung cap kip thoi, chinh xac cac théng tin vé chu truong, duong 16i, chinh
sach cua Pang va Nha nudc vé cong tac dan toc va thuc hién chinh sach dan toc
trén dia ban tinh.

- Phan anh kip thoi cac hoat dong cua co quan cbng tac dan toc; thdng tin
chi dao diéu hanh veé thyc hién cdng tac dan toc, chinh sach dan toc trén dia ban
tinh bong Nai;

Piéu 3. Nguyén tic cung cz“ip thong tin

1. Thong tin cung cdp trén Website Ban Dan toc phai dang voi quan diém,
chu trrong, duong 161 cia Pang, chinh sach va phap luat cia Nha nudc; phuc vu
kip thoi trong cong tac quan 1y nha nudc vé cbng tac dan toc va nhu cau khai thac
thong tin cua céc t6 chirc, ca nhan.



2. Thong tin cung cap phai tuan thi cac quy dinh cua phap luat vé bao vé bi
mat nha nudc, bao chi, s& hitu tri tu¢ va quan ly thong tin trén Internet.

3. Viéc dang tai, trich dan, sir dung lai théng tin phai ghi rd thong tin vé tac
gid, nguodn cua thong tin.

4. Truong cac phong thudc Ban va cac ca nhan ¢o lién quan chiu trach nhiém
vé tinh chinh xac cua théng tin cung cap.

Piéu 4. Cac loai thong tin dwoc phép ding tai

1. Thong tin gioi thiéu chung vé Ban Dan toc tinh Dong Nai; cac phong
chuyén mén thudc Ban; so d6, co cau to churc, chirc nang nhiém vy, quyén han cua
Ban Dan tdc; cua cac phong thudc Ban va lanh dao Ban, lanh dao cac phong thudc
Ban.

2. Thong tin chi dao diéu hanh vé linh vuc cong tac dan toc (cia Trung wong,
cua tinh va cua Ban Dan toc) va hoat dong thuong xuyén cua Ban Dan toc. Cap
nhat hé thdng van ban quy pham phap luat va van ban hanh chinh ¢6 lién quan dén
cong tac dan toc.

3. Théng tin vé tinh hinh phat trién kinh té — xa hoi vang dong bao dan toc
thiéu s6 va mién nui trén dia ban tinh; tin tuc, sy kién, cac tin bai vé hoat dong cua
co quan quan ly nha nudc vé céng tac dan toc.

4. Thong tin tuyén truyén, pho bién chinh sach, phap luat, hudng dan thuc
hién chinh sach dan toc, céng tac dan toc thuoc pham vi quan ly cua Ban Dan toc.

5. Cac thu tuc hanh chinh va dich vy hanh chinh cong.

6. Tin ttrc thoi sy tong hop trong tinh, tin tirc trong nudce vé nganh cong tac
dan toc. Cac chuyen muc thong tin vé vin hoa, thé thao trong ving dong bao dan
toc thiéu sb va mién nui trén dia ban tinh Bong Nai.

7. Cac chuyén muc trao gié)i thong tin, tiép nhan y kién cua doc gia; chuyén
muyc gop y du thao: Nghi quyet — Quyet dinh — Quy dinh — Quy che - Bao céo;
Thong tin van ban: Quy hoach; K& hoach; Chuong trinh, Dy an ... chuyén nganh
cong tac dan toc.

Picu 5. Nhirng thong tin khong dwoc ding tai

1. Thong tin thudc danh myc tai liéu mat chua dugc phép cong bd. Thong
tin lién quan dén linh vyc quoc phong, an ninh chua dugc co quan chu quan xét
duyét.

2. Thong tin ¢6 ndi dung tuyén truyén, kich dong, boi xau ché do, xuyén tac
dudng 16i chinh sach ciia Dang va phap lut ciia Nha nudc; cac thdng tin anh huong
den linh vyc cong tac dan toc. Thong tin gay chia r, mat doan ket dan toc.

3. Céc thong tin co ndi dung khong lanh manh, khong phi hop véi thuan
phong my tuc, kich dong bao luc.

4, Cg’lc théng tin c6 chira cac s6 liéu vé kinh té - xa hoi nhung chua dugc co
quan c6 tham quyén cong nhan.



5. Céc ndi dung khong duoc thong tin trén bao chi theo quy dinh cta Luét
Béo chi, Luat stra doi, bd sung mot so diéu cua Luat Bao chi va cac van ban quy
pham phap luét khac co lién quan.

Chuong I1
CUNG CAP, XET DUYET VA PANG TAI THONG TIN

Piéu 6. Cung cip thong tin dé ding trén Trang thong tin dién tir Ban

Dan toc
_ -Cac t6 chuc, ca nhan co trach nhiém cung cap thong tin theo quy dinh tai

biéu 4 quy ché nay.

- Thoi gian cung cap thdng tin phai dugc nguoi viét cung cap kip thoi:

+ Ddi vai tin tic, sy kién: khdng qua 02 ngay ké tir ngay dién ra su kién,
hoat dong.

+ Dbi voi van ban, quy dinh do Ban Dan toc ban hanh: khdng qua 03 ngay
lam viéc sau khi Lanh dao Ban ky ban hanh.

+ Dbi vai cac hoat dong chung cua nganh: khéng qua 03 ngay lam viéc sau
khi hoat dong do keét thuc.

Picu 7. Pinh dang va bo cuc tin, bai viét ding trén Trang thong tin dién
tw Ban Dén toc

1. B6 cuc tin, bai viét (viét tit tin bai):
- Tén ctia tin bai, dat tén ngan gon, suc tich:
- Phan trich yéu ndi dung;
- Phan nodi dung (phan md dau, phan ndi dung, phan két ludn)
- Chu thich, tai liéu tham khéo (néu co);
N - Cuéi tin bai la cac dﬁ’ liéu cua tac gia: ho va tén, don vi tac gia hay trich
dan tin ngudn véi tin suu tam.
2. Pinh dang tin bai
- File Word, Excel, PDF, rar (file nén) kho gidy A4
- Lé trai 3,0 cm; 18 phai 2,0 cm; 1& trén 2,0 cm; 18 dudi 2,0 cm
- Font chii: Time New Roman; ¢& chir 13; st dung bang mé Unicode dé gd
tiéng Viét co dau.
~ 3.Bai viét ¢6 hinh anh: ¢6 cha thich néi dung ctia hinh anh khi dinh kém bai
viet.
Piéu 8. Quy trinh xét duyét va ding tai thong tin

Budc 1: Cong chic cac phong thudc Ban: giri bai viét theo quy dinh vé dinh
dang tin, bai viét dudi dang vin ban va kém phiéu dé nghi duyét tin (theo mau)
dén Lanh dao phong; lanh dao phong xem xét, chinh stra va gui vé Thu ky Ban
bién tap (Van phong) dé trinh Trudng ban hoic Pho Trudng Ban bién tap phé duyét
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noi dung, cho dang tai thong tin tai Phiéu dé nghi duyét tin. Trong treong hop, tin
bai chua dat yéu cau, Thu ky Ban Bién tap tra lai thong tin bai viét cho tac gia da
gui théng tin dé chinh sua, hoan thién noi dung.

Budc 2: Cac ca nhan, don vi ¢ tin bai sau khi dwoc bién tap hoan chinh,
chuyén “Phiéu dé nghi duyet tin” da dugc Truong ban hogc Pho Truéng Ban Bién
tap phé duyét dang tai va cac file mém lién quan kém theo (néu c6) gui cho Vin
phong dé chuyén chuyén Vién Quan tri mang dang tin Ién Trang thong tin dién tu
cua Ban. (File mém tin bai gt vé thu dién tr cua Thu ky Ban bién tap, dia chi:
trangtindientubdt@gmail.com).

Lueu y: Tdac phdam dwoc tinh tien nhugdn buit la tac phdam da duwoc ky xac nhdn
tai phiéu dé nghi duyét tin chuyén dén Thu ky Ban Bién tdp.

Déi véi Muc “VAN BAN” hodc Gop ¥ du thao cac van ban cua cac phong
chuy&n mén khi 1én Trang thdng tin cua Ban thi phan Nei nhdn dé nghi bo sung
thém “Trang thong tin dién tir Ban Dan toc” Van thu phat hanh chuyén cho Quan
tri Web dang tin. Thong tin s€ dugc dang trong ngay khi Van thu phat hanh Van
ban di.

Buoc 3: Chuyén vién Quan tri Web dang tai thong tin 1én Website Ban va
lwu “Phiéu dé nghi duyét tin” (bao gom ban giay va file mém), cac file mém khac
kem theo (néu co); chu dong phdi hop vai So Thong tin va Truyén thdng trong
cong tac chuyén mén, nghiép vu vé quan tri Web va thuc hién cac thu tuc khac ¢o
lién quan.

Chuong 111

PHAN CONG TRACH NHIEM CUNG CAP NOI DUNG THONG TIN VA
TRACH NHIEM CUA BAN BIEN TAP

Piéu 9. Phan cdng trach nhiém phu trach cung cap ndi dung Ién Trang
théng tin dién tw Ban Dan toc

1. Phong Nghiép vu Dan toc

- Thong tin vé ké hoach, quy hoach, cac chwong trinh, du an, dé an phat
trién kinh té — xa hoi vung dan toc thiéu sé va mién nui; thong ké cong tac dan toc
va thong tin doi ngoai co lién quan dén cbng tac dan toc. Cap nhat kip thoi cac
thong tin vé Ké hoach dai han, 05 nim va hang nim.

- Thong tin vé thyc hién chinh sach dan toc trén dia ban tinh; cac chuong
trinh phéi hop gitra Ban Dan toc va cac nganh, don vi co lién quan; cbng tac tuyén
truyeén, pho bién giao duc phap luat; cong tac binh dang gioi, cac hoat dong van
hoa — thé thao trong viing ddng bao dan toc thiéu sb; cac md hinh thi diém, guong
dién hinh tién tién trong ddng bao dan toc thiéu s6...

2. Phong Thanh tra

Thong tin vé thanh kiém tra hanh chinh va thanh tra chuyén nganh; cong
tac giai quyét khiéu nai, t0 cdo, ti€p cong dan; phong chong tham nhiing; cai cach
hanh chinh...
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3. Van phong

- Thong tin vé t6 chirc bd mdy va quan 1y nhan su; cong tac tai chinh, tai
san; thi dua - khen thudéng; cong tic hanh chinh - quan tri; danh gia cong vu; cong
tac thanh nién, cong tac dan van chinh quyén, quy ché dan chu co s, cdng tac van
thu Iuu trr, ap dung 1ISO 9001:2015; cdng nghé théng tin,...

4. Chuyén myc Gop ¥ cac Dy thao: Nghi quyét, Quyét dinh, Quy dinh, Quy
ché, Chuong trinh, Ké hoach...do Phong chu tri dy thao.

Piéu 10. Trach nhiém cia cac thanh vién trong Ban bién tip
Céc thanh vién trong Ban bién tap c6 trach nhiém:

1. Chi dao, duy tri viéc cung cép cac thong tin thudc linh vuc do minh dugc
phan céng phu trach.

2. Chu tri viéc xét duyét cac thong tin do phong minh bién soan trudc khi
chuyén dén Thu ky, trinh Trudng Ban bién tap va chiu trach nhiém v¢ tinh chinh
xac, trung thuc cia cac thong tin do phong minh cung cap.

3. Tham gia céac cudc hop dinh ky hoac dot xuét ctia Ban bién tap va tham
gia giai quyet cac van deé co lién quan dén cong tac bién tap, dang tai thong tin trén
Trang thong tin dién tu cua Ban.

Pi¢u 11. Trach nhiém ciia Vin phong Ban

1. Tryc tiép té) chtrc trién khai cac hoat dong cta Trang Thong tin dién tur
Ban Dan toc tinh bong Nai trén mang internet theo sy chi dao cua Ban bién tap
dam bdo tuan thu theo ding quy dinh ctia Luat B4o chi, Luat Xuat ban va cac quy
dinh khéc cua phap luat.

2. Duy tri ky thuat dé trang Thong tin dién to van hanh 24h/ngay, 7
ngay/tuan.

3. Thuong xuyén nghién ctru bd tri sap xép khoa hoc cac kénh tin, muc tin,
tin, bai, cac danh muc cbéng khai, du thao xin y Kién... bao dam thuén lgi cho viéc
khai thac, tim hiéu, tra ctru, gopy.

4. Dam bao moi thong tin phai dugc cung cap kip thot, chinh xac, an toan
theo ding quy dinh hién hanh cia Nha nudc vé cung cap thong tin dién tir.

5. Thyc hién ché do bao cao dinh ky va dot xuat vé cdc nhiém vy lién quan
den Trang Thong tin dién tu v6i Ban bién tap, So Thong tin va Truyen thong va
cap trén theo quy dinh.

Chuong IV
CHI TRA THU LAO, NHUAN BUT

Piéu 12. Chi tra thu lao, nhuén biit cho céc tin bai dwoc ding trén Trang
thong tin dién tw



1. Truéng Ban bién tap quyét dinh va chi dao vi¢c chi tra thu lao, nhuén but
theo quyét dinh ctia Uy ban nhan déan tinh Pong Nai vé ché d6 nhuan but, thu lao
d6i voi tac pham, thong tin dugce dang tai trén trang thong tin dién to.

2. Céc ca nhan, don vi ¢6 tin, bai dugc dang trén Trang thong tin dién tu
Ban Dan toc dugc huong ché d6 thu lao, nhuan bat va cac quy dinh khac veé tai
chinh c6 lién quan dén viéc duy tri hoat dong cua trang thdng tin dién tir theo quyét
dinh ctia Uy ban nhan dén tinh Bong Nai.

3. Hang nam, Van phong Ban tong hop, phan loai, dé xuat Lanh dao Ban
thanh quyét toan nhuén but trong thang 01 ctia nim sau lién ké.

Chuong V
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Piéu 13. Khen thuéng

Ban bién tap t6 chirc cudc hop dinh ky hodc dot xuat dé danh gia vé tinh
hinh, hiéu qua hoat dong cua trang théng tin dién tir. Qua d6 dé nghi Hoi dong thi
dua — khen thudng cua Ban xem xét hodc dé nghi cap trén khen thudng ddi véi cac
thanh vién Ban bién tap, cac c4 nhan c6 nhiéu déng gop cho hoat dong cua trang
Thong tin dién tu Ban Dan toc.

Tap the, ca nhan thyc hién tot quy dinh nay, co nhiéu dong gop tich cyc cho
hoat dong cua Trang thong tin dién tu Ban Dan toc, tuy theo thanh tich cu the dugc
dé xuat khen thuong theo quy dinh va la tiéu chi dé xem xét danh gia phan loai
cbng chuc hang nam, xem xét thi dua hang nam cua Ban.

Diéu 14. Xir ly vi pham

Van phong Ban can ctir Chuong 1T cua Quy ché nay, dinh Ky téng hop dé
nghi xu ly ky luat theo tham quyén quy dinh hién hanh d6i voi nhiing thanh vién
trong Ban bién tap va Phong thugc Ban chiu tr;ich nhiém cung cap thong t,in tai
biéu 10, hoég kh@ng thuc hién diing quy dinh v€ an toan, bao mat da cam két gay
anh huong xau dén hoat dong cua Trang théng tin dién tu Ban Dan toc.

Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Picu 15. T6 chirc thwe hién

1. Truong cac phong thugc Ban, thanh vién Ban Bién tap va cac t6 chic, ca
nhan liéu quan chiu trach nhiém trién khai thuc hién Quy dinh nay.

2. Giao Vian phong Ban c6 trach nhi¢m theo ddi, don déc, kiém tra viéc thuc
hién quy dinh nay va thuc hién ché d6 bao cao dinh ky theo quy dinh.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 van dé phat sinh vuéng mic, dé nghi cac
phong thudc Ban, cac ca nhan va t6 chuc co lién quan phan énh vé Thuong tryc
Ban bién tap (Van phong) d€ tong hop ¥ kién, béo cdo Truong ban xem xét stra
do1, bo sung cho phu hop./.
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